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第一部分  市政协办公室概况

一、部门主要职能
市政协办公室负责市政协的日常工作，主要职责是：
1、负责机关内外联系与协调，市政协综合性文稿的起草，负责市政协重要会议和重大活动的政务工作及市政协领导活动服务工作；负责全国和省政协委员来我市视察、考察、调研的联络服务工作；负责市政协委员学习培训、视察调研的组织协调工作；负责“市县政协工作委员会”、省政协委员联络组日常工作；负责外地市政协来我市的视察、调研的联络工作；配合专委会办公室做好相关的横向联系工作。

2、负责制定全体会议期间提案工作方案，依照规定的程序，组织和征集提案，并对提案进行审查立案，确定承办单位；负责检查和督促提案办理工作，对办理不符合要求的，及时商请承办单位重新办理，对提案进行综合分析，反映信息，筛选重要提案，报送主席、副主席阅示并督办；负责加强对各县（市、区）政协提案委员会的联系与指导。

3、负责组织市政协中心组和市政协委员的学习活动；负责加强与本委委员的联系，听取委员的意见与建议，积极反映社情民意；负责开展有关文史资料的挖掘、整理和编纂工作，发挥文史资料存史、资政和服务于经济建设的积极作用；负责加强与市直有关对口单位的联系与协作，加强对县（市、区）政协文史委的联系与指导，建立文史工作网络队伍。

4、负责围绕全市的大政方针以及政治、经济、文化和社会生活中的重大问题，组织委员开展专题调查研究和工作视察，提出意见和建议；负责同委员、市各民主党派、工商联、人民团体以及各界人士的联系，及时了解社会各方面的意愿，积极反映社情民意；负责加强对各县（市、区）政协经科委工作的联系与指导，搞好信息交流，相互促进，不断总结经验。

5、负责围绕全市的大政方针以及政治、经济、文化和社会生活中的重大问题，组织委员开展专题调研和视察等各项活动，提出意见和建议，为委员知情出力，履行职责服务，并及时拿出调研、视察报告。负责加强同委员、市各民主党派、工商联、人民团体以及各界人士的联系，并与委员所在单位建立联系点; 负责加强对各县（市、区）政协教文卫体委工作的联系与指导，搞好信息交流，相互促进，不断总结经验。

6、负责围绕我市改革、发展、稳定和人民群众关心的重大问题，组织委员开展专题调研活动，形成有份量的调研成果，提交政协常委会议协商讨论，为推进我市社会主义民主法制建设、维护全市政治和社会稳定献计出力;负责与市政府对口部门的联系和合作，加强对县（市、区）政协相关专委会的联系与指导，及时总结和交流工作情况。

7、负责围绕全市的大政方针及政治、经济、文化和社会生活中的重大问题开展调查研究，提出意见、建议和提案；负责广泛联系委员及“三胞”人士，促进祖国和平统一；负责加强对县（市、区）政协“三胞”委员会的指导和联系，总结、交流和推广工作经验；负责与台办、外办、侨办、侨联的对口联系。

8、负责全面实施可持续发展战略，促进人口资源环境与经济社会协调发展，组织委员开展视察、 参观和考察等各项活动，帮助委员了解情况，把握全局，为委员知情问政献计出力，履行职责服务；负责与党政各职能部门的对口联系，沟通情况，交流工作，配合全国、省政协人口资源环境委员会开展工作，指导各县（市、区）政协相关专委会开展人口资源环境工作。

9、承办市政协领导交办的其他事项。

二、部门决算单位构成

纳入本套部门决算汇编范围的单位共1个。
第二部分  市政协2015年部门决算情况说明
一、收入决算情况说明

本部门2015年度收入总计968.1万元，其中上年结转和结余77.41万元，较上年下降39%；本年收入合计890.69万元，较上年下降1 %。

本年收入的具体构成为：财政拨款收入968.1万元，占100%。  

二、支出决算情况说明

本部门2015年度支出总计968.1万元，其中本年支出合计890.6万元，较上年下降6 %，主要原因是：厉行节约，减少了相关费用；年末结转和结余77.5万元，与上年基本持平。

本年支出的具体构成为：基本支出725.63万元，占81.48%；项目支出164.97万元，占18.52%。

三、财政拨款支出决算情况说明

本部门2015年度财政拨款支出年初预算数为801.02万元，决算数为890.6万元，完成年初预算的111%，主要原因是：增人增资。

按功能分类科目分：一般公共服务支出年初预算数为662.91万元，决算数为727.96万元，完成年初预算的109.8 %。

按经济分类科目分：工资福利支出440.59万元，较上年增长17 %，主要原因是：增人增资；商品和服务支出230.62万元，较上年下降42%，主要原因是：厉行节约，减少了相关费用及有关科目进行了调整；对个人和家庭补助支出209.87万元，较上年增长39.9 %，主要原因是：退休人员工资调整。

四、机关运行经费情况说明
本部门2015年度机关运行经费230.62万元，较上年下降42 %，主要原因是：厉行节约，减少了相关费用及有关科目进行了调整。其中：办公费31.46万元，印刷费1.4万元，电费6.81万元，邮电费11.37万元，差旅费47.72万元，会议费61.28万元，公务接待费29.89万元，公务用车运行维护费40.68万元。
五、“三公”经费支出决算情况说明

本部门2015年度“三公”经费支出年初预算数为110万元，决算数为70.57万元，完成预算的64.15%，决算数较上年下降42%，其中：

（一）因公出国（境）支出年初预算数为0万元，决算数为  0万元。

（二）公务接待费支出年初预算数为30万元，决算数为29.89万元，完成预算的99.63 %，决算数较上年下降2.64%。主要原因是：严格执行中央八项规定，减少了相关费用。

（三）公务用车购置及运行维护费支出40.68万元，其中公务用车购置年初预算数为0万元，决算数为0万元；公务用车运行维护费支出年初预算数为80万元，决算数为40.68万元，完成预算的51%，决算数较上年下降55 %。主要原因是：厉行节约压缩了费用，减少了车辆及上年还结转了一些油料等。
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